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1.AMAC:

Saglik tesisimiz ve bagli isyerlerinde meydana gelen is kazalar1 ve meslek hastaliklarinin yasal bildirim stresi
icerisinde Sosyal Guvenlik Kurumuna bildirilmesidir.

2.KAPSAM:
Saglik tesisimiz ve bagli biitiin igyerlerini kapsar.

3. KISALTMALAR:

ISGB; Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi
APS; Kurye ve taahhitli 6zel hizmeti
SGK: Sosyal Givenlik Kurumu

ISGK; is Saglig1 ve Giivenligi Kurulu
EBYS; Elektronik Bilgi Yo6netim Sistemi
ESGK: SGK elektronik bildirim

HBYS: Hastane Bilgi Yonetim Sistemi

4 TANIMLAR:
Is Kazas::

6331 sayili is Saghg ve Giivenligi Kanununa gore is Kazasi;
Isyerinde veya isin yiiriitiimii nedeniyle meydana gelen, 6liime sebebiyet veren veya viicut biitlinliigiinii ruhen
ya da bedenen 6zre ugratan olayi ifade eder.

5510 Sayili Sosyal Sigortalar Ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa Gore Is Kazasi;

a) Sigortalinin igyerinde bulundugu sirada,

b) Isveren tarafindan yiiriitiilmekte olan is nedeniyle sigortali kendi adina ve hesabina bagimsiz ¢alisiyorsa
yiirlitmekte oldugu is nedeniyle,

c) Bir igverene baglh olarak c¢alisan sigortalinin, gorevli olarak isyeri disinda baska bir yere gonderilmesi
nedeniyle asil igini yapmaksizin gecen zamanlarda,

d) Bu Kanunun 4’iincli maddesinin birinci fikrasinin (a) bendi kapsamindaki emziren kadin sigortalinin, is
mevzuati geregince cocuguna siit vermek i¢in ayrilan zamanlarda,

e) Sigortalilarin, igverence saglanan bir tasitla isin yapildigi yere gidis gelisi sirasinda, meydana gelen ve
sigortaliy1r hemen veya sonradan bedenen ya da ruhen engelli héle getiren olay olarak ifade eder.

Ramak Kala Olay: Isyerinde meydana gelen; calisani, isyeri ya da is ekipmanini zarara ugratma potansiyeli
oldugu halde zarara ugratmayan olay1 ifade eder.

Kolluk Kuvvetleri: Kamu diizeni ve giivenligini koruma ve kollama, su¢ ve suglulari bulmakla gorevli,
gerektiginde zor kullanma yetkisine sahip kanunlarla verilen yetkiler icerisinde goérev yapan devlet
kuruluslardir.

Isyeri: Isyeri sigortali sayilanlarin maddi olan ve olmayan unsurlar ile birlikte islerini yaptiklar1 yerlerdir.
Isyerinde {iretilen mal veya verilen hizmet ile nitelik yoniinden baglilig1 bulunan ve aym ydnetim altinda
orgiitlenen isyerine bagl yerler, dinlenme, gocuk emzirme, yemek, uyku, yikanma, muayene ve bakim, beden
veya meslek egitimi yerleri, avlu ve biiro gibi diger eklentiler ile araglar da isyerinden sayilir.

Isveren; Saglik tesisi Bashekimini ifade etmektedir.
Isveren Vekili; Saglik tesisi Baghekim yardimcisi ya da Bashekim Vekilini ifade etmektedir.

Ilgili Idari Amir: Saglik tesisimizin Bashekim ve Bashekim yardimcilarini, Idari Hizmetler Miidiiriinii,
Saglik Hizmetleri Bakim Miidiiriinii, Midiir Yardimcilarini ve mesai disinda idari amir olarak
gorevlendirilmis ¢alisanlar1 ifade etmektedir
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Isyeri SGK Sicil Kodu: Sigortali galistirilan isyerine; Kurumca ‘Mahiyet kodu’, ‘Iskolu kodu’, ‘Unite kodu’,
‘Sira numarast’, ‘Il kodu’, ‘Ilge kodu’ ve ‘Kontrol numarasini ihtiva eden ve genel olarak 21 haneden olusan
numaraya verilen isimdir.

5. SORUMLULAR:

Bu talimatin uygulanmasindan saglik tesisimiz ve bagli igyerlerindeki tiim ¢alisanlar, stajyerler, alt igveren ve
alt isveren calisanlar1 sorumludur.

6.FAALIYET AKISI
6.1.1s Kazasi Bildiriminde Genel Faaliyet AKis1
Is kazas1 meydana geldiginde genel faaliyet akis siras1 asagidaki adimlar takip edilerek yapilmalidir.

a) Saglik tesisimiz ¢alisanlarinin gorevleri esnasinda is kazasi gecirmeleri durumunda is kazasi gegiren galisan
ya da kazaya sahit olan calisan tarafindan ilgili idari amire ve Is Yeri Saglk Giivenlik Birimine derhal bilgi
verilmelidir.

b) Is kazas1 bilgisi alindig1 zaman derhal kolluk kuvvetlerine bilgi verilmelidir.

c) Is kazasi geciren calisana,olay yerinde yeterli nitelige sahip (saglik personeli ya da Temel ilkyardim
sertifikasina sahip kisi/kisiler) kisi/kisiler bulunuyorsa ,bulunmuyorsa mavi kod (2222) verilerek ilkyardim
mudahalesi yapilarak en yakin saglik hizmeti sunucusuna sevki gergeklestirilir.(Saglik tesisimiz acil servisi ig
kazas1 gegiren c¢alisanin tedavisi i¢in yeterli donanima sahip ise, tedavi islemleri acil servisimizde yapilir).

¢)ls kazas1 gerceklesen yerde isin devam etmesine engel yakin ve ciddi tehlikeler mevcut ise is ve islemlerin
durdurulmasinin  degerlendirilmesi icin ivedilikle saglik tesisimiz Is Saglhigi Ve Giivenligi Kurulunun
toplanmasi icin bilgi verilir.

Is Saglhig1 ve Giivenligi Kurulunun toplanmasi;

1-Yakin ve ciddi bir tehlikenin siirmesi,

2-Calisan temsilcisinin talep etmesi,

3-Isyeri Saglik ve Giivenlik Biriminin organizasyonu yapmasi,

Seklinde olacaktir.

Is Saglig1 ve Giivenligi Kurulunun yakin ve ciddi bir tehlikenin siirmesi durumunda toplanmas igin;

1-Salt cogunluk aranmaz,

2-Bashekim ya da Bashekim Vekilinin ve idari Hizmetler Miidiiriiniin katilmas: zorunludur.

3- Calisan bas temsilcisi, ¢alisan bas temsilcisi saglik tesisinde gorevde degil ise diger calisan
temsilcilerinden en az birinin katilmasi zorunludur.

4 Kismi siireli Is Giivenligi Uzmani ve Isyeri Hekimi asil islerini yaptig1 isyerlerinde mesaide degil
iseler, ulasim faktorlerinde degerlendirilerek, plansiz gergeklesen Is Sagligi ve Giivenligi Kuruluna katilimlari
ivedilikle saglanmalidir.

Ciddi ve yakin tehlikenin Is Saghig: ve Giivenligi Kurulunun toplanip degerlendirme yapma siiresince
devam etmesi durumunda ilgili alanda is ve islemler Is Saglhgi ve Giivenligi Kurulunun toplanip karar
vermesine kadar durdurulur ve tehlikeli bolgeye yaklagilmaz.

d) Is Kazas1 gerceklesen yerde kaza gegiren calisan ya da kazaya sahit olan ¢alisanlar; kazaya etken oldugu
diisiiniilen faktorlerin resmini gekebilir. Cekilen resimler olay yerine gelen Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi
calisanlarina teslim edilmelidir. Is kazasina neden oldugu diisiiniilen tiim faktdrler tehlike ve risk olusturmuyor
ve yapilan faaliyetleri engellemiyor ise olay yerine Isyeri Saglik ve Giivenlik Birim galisanlar1 gelene kadar
mudahale edilmeden korunur. (Olay yerinde c¢ekilen resimlerin sosyal, gorsel medyada ve Uguncu
kisi/kisiler/kurumlara paylagimi yasaktir)

e) Is kazas1 geciren calisan ve kazaya sahit olan calisanlarin is kazasi ile ilgili RY. YD.04.Is Kazasi
Tutanagr’m tutarak isveren/ilgili idari amir ya da nobet¢i idari amirine olay sonrasinda sunarak EBYS
sisteminden saglik tesisimiz Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimine sevk ettirirler.
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f) Kaza geciren calisanin Acil serviste Is kazas1 kayit yapildiktan sonra Isverenin ve ISG Profesyonellerinin
cep telefonuna (¢alisanniz is kazas1 gegirmistir) kisa mesaj gelmektedir. Is kazasi gegirdigi hastaneden
sevkinin yapildigi ilk saglik kurulusunda yatis harici bildirim yapmasimi engelleyecek bir kisitlamasi
bulunmayan tiim hallerde, kazali ¢alisan sevk edildigi saglik kurulusunda tedavi-taburcu islemleri yapildiktan
sonra SGK’ YA is kazasi bildiriminin olaydan sonraki ilk {i¢ is giinii i¢erisinde yapilmasi i¢in saglik tesisimiz
Isyeri Saglik giivenlik Birimine bagvurur.

g) Saglik Tesisimiz Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi ilgili is kazalar1 hakkinda gerektiginde kaza bélgesinde
inceleme yaparak isveren/isveren vekilimize sunmak iizere kaza kanaat raporlar1 hazirlayip kayit altina alir. Is
kazalar1 kok neden incelemesi sonucu Is Saghigi ve Giivenligi Kurulunun onay vermesi durumunda egitim
duzenleyebilir.

6.2.Memur I¢in is Kazas1 Bildirim Faaliyet Akis:

Saglik tesisimizde 0zliik haklar1 ve ¢alisma statiisii 657 DMK’ YA gore olan ¢alisanlarimizin is kazasi
bildirimleri asagidaki gibi yapilmalidir.

a) Kaza geciren calisanin ,Acil serviste is kazas1 kayit yapildiktan sonra igverenin ve ISG Profesyonellerinin
cep telefonuna (calisaniniz is kazas1 gecirmistir) kisa mesaj gelmektedir.isyeri Saglik ve Giivenlik Birimine
tedavi-taburcu islemlerinden sonra bagvuran is kazasi gegirmis ¢alisanin is kazasi bildirimi;Devlet
Memurlarinda Is kazs Bildirimi Kulanim Kilavuzu takip edilerek
https://uyg.sgk.gov.tr/IsKazasiBildirimISV4C/ internet adresinden is Kazas1 ve Meslek Hastaliklar1 bildirimi
yapilir. Bildirim yapildiktan sonra bildirimin ¢iktis1 Bashekim ya da Bashekim V. onaylatilarak Isyeri Saglik
ve Glivenlik Biriminde arsivlenir.

b) Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimine tedavi-taburcu islemlerinden sonra basvuran is kazas1 gegirmis ¢alisanin
is kazasi bildirimi E-bildirge lizerinden yapilamaz ise; saglik tesisimiz SHKS geregi olusturulmus RY. FR.02
KAZA-OLAY BILDIiRIM FORMU dokiiman kodlu formu doldurularak; Bashekim ya da Bashekim V.
onayli iist yaz ile birlikte, SGK Ilge Miidiirliigiine iadeli taahhiitlii, APS (Kurye Ve Taahhiitlii Ozel Hizmeti)
olarak ya da elden teslim edildigine dair onay alinarak gonderilmesi saglanir.

c) Is kazas1 gerceklestikten sonraki ilk ii¢ is giinii igerisinde is kazasi bildiriminin sorunsuz yapilabilmesi i¢in
tiim birim ve birim calisanlarinin; saglk tesisimiz Isyeri Saglk Giivenlik Birimi ile is birligi yapmasi ve
kendilerinden istenen belge ya da faaliyetleri etkin bir sekilde gerceklestirmeleri gerekir.

d)is Kazas1 ve Meslek Hastaliklar1 E-Bildirge sistemine giris islemleri saglik tesisimiz Isyeri Saglik ve
Gilivenlik Kurulunda gorisiiliip, isveren tarafindan onaylanan bir ¢alisan ve yedeginden olusur. Calisanlarin
tayin, gecici gorev ya da rapor ile uzun siireli saglik tesisimizden uzak kalacagi durumlarda, is kazasi
bildirimlerinin eksiksiz ylirlimesi i¢in bagka bir ¢alisan igveren tarafindan gorevlendirilir.

6.3.Siirekli Isci Is Kazas1 Bildirim Faaliyet Akis;

Saghk tesisimizde 6zliikk haklar1 ve ¢alisma statiisii (4857 Is Kanunu® tabi tiim calisanlarimizin is kazasi
bildirimleri asagidaki gibi yapilmalidir.

a) Kaza gegiren ¢alisanin, Acil serviste is kazas1 kayit yapildiktan sonra isverenin ve ISG Profesyonellerinin
cep telefonuna (calisaniniz is kazasi gegirmistir) kisa mesaj gelmektedir Isyeri Saghk ve Giivenlik Birimine
tedavi-taburcu islemlerinden sonra bagvuran is kazasi geg¢irmis ¢alisanin is kazasi bildirimi; SGK’ NIN
yayimlamis oldugu Is Kazasi ve Meslek Hastalign Bildirim Kilavuzu takip edilerek,_is Kazasi ve Meslek
Hastaliklar1 E-Bildirge sistemi ile yapilir.

b)Saglik tesisimizde birden fazla isyeri SGK Sicil kodu mevcut ise is kazasi gegiren g¢alisanin is kazasi
bildirim islemleri; tanimli oldugu Isyeri SGK Sicil koduna alinmis kullanici ve sifre ile Is Kazas1 ve Meslek
Hastalhiklar1 E-Bildirge sistemine (https://uyg.sgk.gov.tr/IsvBildirimFormu/welcome.do) giris yapilarak bahse
konu is kazasi bildirimi yapilir. Bildirim yapildiktan sonra bildirimin ¢iktis1 Baghekim ya da Bashekim V.
onaylatilarak Isyeri Saglik ve Giivenlik Biriminde arsivlenir.
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c)is Kazas1 ve Meslek Hastahklar1 E-Bildirge sistemine giris islemleri saglk tesisimiz Isyeri Saglik ve
Gilivenlik Kurulunda gorisiiliip, isveren tarafindan onaylanan bir ¢alisan ve yedeginden olusur. Calisanlarin
tayin, gegici gorev ya da rapor ile uzun siireli saglik tesisimizden uzak kalacagi durumlarda, is kazasi
bildirimlerinin eksiksiz yiiriimesi igin baska bir ¢alisan isveren tarafindan gorevlendirilir.

¢) TYP-Is Kur calisaninin yiiklenici kurumu (Il Saglik Miidiirliigii) is kazas1 bildirimini Is Kazas1 ve Meslek
Hastaliklar1 E-Bildirge sistemi {izerinden yapar. Saglik tesisimizde TYP-Is Kur ¢alisani is kazas1 gegirdiginde;
acil servise tedavisi yapilarak yiiklenici kurumuna yénlendirir. s kazasi bildirimini yiiklenicisinde yapan
TYP-Is Kur ¢alisan1 bildirimin onayli bir niishasin1 Yiiklenici Kurumundan saglik tesisimiz Isyeri Saglik ve
Giivenlik Birimine arsivlenmesi i¢in teslim eder.

d)is kazas1 gergeklestikten sonraki ilk ii¢ is giinii icerisinde is kazas1 bildiriminin sorunsuz yapilabilmesi i¢in
tiim birim ve birim g¢alisanlarinin; saglik tesisimiz Isyeri Saglik Gilivenlik Birimi ile is birligi yapmasi ve
kendilerinden istenen belge ya da faaliyetleri etkin bir sekilde gerceklestirmeleri gerekir.

6.4.Stajyerlerin Is Kazasi Bildirim Faaliyet Akisi;
Saglik tesisimizde stajyer olarak ¢alisanlarin is kazasi bildirimleri asagidaki gibi yapilmalidir.

a) Stajyer 6grenci is kazasi ge¢irdigi zaman ilk olarak sozlii (Telefon ile) is kazasi hakkinda Egitim Kurumuna
bilgi verilir. Sozel bilgilendirme yapilmasinin akabinde, Bashekim ya da Baghekim V. onayli bir iist yazi ile
stajyer 6grencinin Egitim Kurumuna bilgi verilir. Egitim kurumu bildirim yaptiktan sonra bildirim formunu
bir 6rnegini dijital ortamda veya kurye yolu ile hastanemi Isyeri Saghk Giivenlik Birimine ulastirir. Sayet
Egitim Kurumu bildirimde gecikme yasayacagi diisiiniiliirse; saglik tesisimiz SHKS geregi olusturulmus RY.
FR.02 KAZA-OLAY BILDIRIM FORMU dokiiman kodlu formu doldurularak; Bashekim ya da Bashekim
V. onaylh iist yazi ile birlikte, SGK Ilge Miidiirliigiine iadeli taahhiitlii, APS (Kurye Ve Taahhiitlii Ozel
Hizmeti) olarak ya da elden teslim edildigine dair onay alinarak génderilmesi saglanir.

c) Is kazas1 gergeklestikten sonraki ilk ii¢ is giinii icerisinde is kazas1 bildiriminin sorunsuz yapilabilmesi i¢in
tiim birim ve birim ¢alisanlarinin; saglik tesisimiz Isyeri Saglik Giivenlik Birimi ile is birligi yapmasi ve
kendilerinden istenen belge ya da faaliyetleri etkin bir sekilde gergeklestirmeleri gerekir.

6.5.Alt isveren Cahsanlarimin Is Kazasi Bildirim Faaliyet Akisi;
Saglik tesisimizde Alt Isveren calisanlarinin is kazas: bildirimleri asagidaki gibi yapilmalidir.

a)Alt isveren calisanlarmnin is kazasi bildirimlerinin is kazasi sonrasinda ilk {i¢ is giinii icerisinde SKG 1l
Miidiirliigiine bildirimleri Alt Isveren sorumlulugunda olup, is kazasi bilgisi sozel (Telefon ile) yapildiktan
sonra, Alt Isverenin talep etmesi durumunda SGK-032 Formunun doldurularak Faks-E-Posta vs. gibi kanallar
ile Alt Isverene gonderilir.Alt isveren den yapmus oldugu is kazasi bildirim formunu bir érnegini dijital
ortamda veya kurye yolu ile hastanemi Isyeri Saglik Giivenlik Birimine ulastirir. Sayet Alt isveren bildirimde
gecikme yasayacagi diistiniiliirse; saglik tesisimiz SHKS geregi olusturulmus RY. FR.02 KAZA-OLAY
BIiLDIRIM FORMU dokiiman kodlu formu doldurularak; Bashekim ya da Bashekim V. onayl iist yaz ile
birlikte, SGK Ilge Miidiirliigiine iadeli taahhiitlii, APS (Kurye Ve Taahhutlii Ozel Hizmeti) olarak ya da elden
teslim edildigine dair onay alinarak gonderilmesi saglanir.

6.6.Saghk Tesisimize Basvuran Is Kazalarimin bildirimleri

a)Saglik tesisimiz acil servisine herhangi bir sebep ya da etken ile is kazas1 yasamis (Saglik tesisi ¢alisanimiz,
5510 Sayili Kanun ile is kazasi bildirimi zorunlu olan tiim sigortali calisanlar) is kazasi girisi alinarak
ivedilikle kolluk kuvvetleri ¢agrilir. Basvuru tarihinden sonraki ilk omn is giinii icerisinde SKG’ Il
Miidiirliigline is kazasi bildirimi yapilir.

b) Saglik tesisimize basvuru yapan is kazalarmin bildirimleri HBYS (Provizyon alinarak) yazilimi ile
yapilmakta olup, ilgili bildirimlerin yazilim ile yapilmadig1 durumlarda, Baghekim ya da Bashekim V. onayl
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iist yazi ile birlikte, SGK Ilce Miidiirliigiine iadeli taahhiitlii, APS (Kurye Ve Taahhiitlii Ozel Hizmeti) olarak
ya da elden teslim edildigine dair onay alinarak génderilmesi saglanir.

7.ILGILi DOKUMANLAR

7.1. SGK Is Kazas: Bildirimi iist yazi 6rnegi

7.2. Is Kazas1 ve Meslek Hastaligi Bildirim Kilavuzu
7.3.5SKG-032

7.4. RY. FR.02 Kaza-Olay Bildirim Formu

7.5.RY. YD.04.Is Kazas1 Tutanagi

7.6.Devlet Memurlarinda {s kazs1 Bildirimi Kulanim Kilavuzu



